tecnologia

1.  Abraseu Outlook e vd em “Ferramentas>Configuragdes de Conta”:
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2. Dentro da janela “Configuracdes de Conta” clique duas vezes sobre sua conta ou selecione e clique em
“Alterar”:

' Configuragées de Conta

Contas de Email
Vocé pode adidonar ou remover uma conta, Também pode selecionar uma conta e alterar suas configuragdes,

|

Email |A.rqt.u'vosde Dados I RS5S Feeds | Listas do SharePoint | Calendérios da Internet | Calendarios Publicados | Catdlogos |

U Novo... S Reparar... | E5F Alterar..

Mome Tipo

Sen E-mail POPJSMTP (enviar desta conta por padrao)

1o Padrin P Remover & @

A conta seledionada entrega novos emails no seguinte local:

Pastas Particulares\Caixa de Entrada

no arguivo de dados C:YUsers\Administrador?, .. \Microsoft\Outlook \Outlook, pst
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Adicione as informacdes nos campos conforme as configuracdes de seu servidor.

Segue exemplo:

e Nome: Seu Nome ou Nome de sua Conta de e-mail

e Enderecgo de E-mail: seuemail@seudominio.com.br

e Tipo de Conta: POP3

e Servidor de entrada de emails: mail.seudominio.com.br ou pop.seudominio.com.br
e Servidor de saida de e-mails: mail.seudominio.com.br ou smtp.seudominio.com.br
e Nome de Usudrio: seuemail@seudominio.com.br

e Senha: Digite sua senha

e Marque a opgao “Lembrar senha”, caso ela esteja desmarcada

e Clique em “Mais Configuragoes...”:

a ——
Afierar Conte de Emal [

—— i — i A W

Configuractes de Email na Internet
Todas estas configuracies =30 necessérias para que a conta de email funcione,

Informacdes do Usudrio Testar Configuragies da Conta
Morne: Seu Nome Depois de preencher as informacdes nesta tela, &
3 ———— = recomendavel testar a conta dicando no botao abaixo.

Endereco de Email: |seuemail@seudominio.com.br | (Requer conexdo com a rede.)
Informacgites do Servidor

— [ Testar configuragbes da conta... ]
Tipo de Conta: lpop=
Servidor de entrada de emails: fmé.il."seudominio.mn';:br

Servidor de saida de emails (SMTPM |zl seudorminio. com.br

Informacites de Logon
Mome de Usuario: |seuemail@seudominio, com.br |
Senha: ftt::r;n"'

7l Lembm
s

|| Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranga =
(5Pa) Mais Configuractes.. .

< Voltar [ ﬁnaﬂ@rb} [ Cancelar ]
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4. Naguia“Geral” altere o Nome da Conta para o seu nome ou horsgadeonta de e-mail da mesma forma inserida
no 3° passo:
-

Configuracées de email na Intemnet N E

e ——

Geral | Servidor de saida | Conexdo | Avancado |

Conta de email

Digite o nome que deseja dar & conta. Por exemplo: "Trabalho™

f Outras informagdes do usuario F

I Organizacio: | I |

] Email de resposta: | |

o) (Comeia )

5. Selecione a guisgervidor de saida” e selecionéMeu servidor de saida (SMTP) requer autenticagdo’e “Usar
mesmas config. do servidor de entrada de emaits”

Configuragtes de email na Intemnet ﬂ
Geral | Servidor de saida | Conexdo l Avancado
[¥IMeu servidor de saida (SMTP) requer autenticacio
1@ Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails
() Fazer logon usando
Mome de usiuério: | |
I Senha! | | I
[l [J] Lembrar senha
i [ Exigir Autenticacgo de Senha de Seguranca (SPA) |
I [~ Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email
[
l
|
I
[ OK I l Cancelar
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6. Selecione a guidAvancado”;
6.1.No campd'Servidor de saida (SMTP)” vocé podera utilizar a porta padr@d” ou“587”, a porta pode variar
de acordo com o provedor de e-mails e regido.
6.2.Caso deseje visualizar seus e-mails em mais deooputador ou entéo pelo webmail, marque a oflRaxar
uma copia das mensagens no servidog tambénfRemover do servidor apés (N) dias” Recomendamos que
deixe por um prazo de 5 a 10 dias ho méximo pdtardotacéo de sua caixa de entrada WEB.
6.3.Clique em*OK” :

il 4 i
Configuragdes de email na Internet. ﬂ

[ Geral | Servidor de ssida | Conexgio| Avancado |

MUmeros das portas do servidor

Servidor de entrada (POP3): 110 Usar padroes

[ Este servidor requer uma conex&o criptografada (S5L)
Servidor de saida (SMTP): | 25 E:} 587 i

| Usar o sequinte tipo de conexdo criptografada: ;Nenhum E

Tempos limite do servidor

] Curte Longo 1minuto

Entrega

=

||z| Deixar uma copia das mensagens no sentidnrl
I Remover do servidor apos e diasl

[ |Remover do servidor quando exduido de 'Ttens exduidos!

Control Easy Tecnologia Ltda. www.controleasy.com.br
Fone: (15) 3411 - 7520 Sorocaba - SP




tecnologia

7. Cligue em‘Testar configuracdes de conta...,’se o teste for efetuado com sucesso, cliqueFechar” na janela

do teste e depois efAvancar” :

r
Alterar Conta de Email

Configuragdes de Email na Internet

Todas estas configuracies s3o necessérias para que a conta de email funcione.,

Informacgdes do Usuario Testar Configuragies da Conta
Nome: |Seu Nome Depois de preencher as informagies nesta tela, &
— recomendavel testar a conta dicando no botdo abaixo.
Endereco de Email: |seuemail @seudominio. com.br | {Requer conexdo com a rede.)
Informacdes do Servidor
— _— Il Testar configuragdes da conta... II
Tipo de Conta: lpop3 = =
Testar configuragdes da conta
Parabéns! Todos os testes foram conduidos com &xito. Clique em 'Fechar' para | e |
continuar. ——
Fechar

Tarefas |Erros

Tarefas Status

i \/Fazer logon no servidor de entrada de email... Conduido

| v Enviar email de teste Conduido Mais Configuracfes...

F =

i

8. Cligue em‘Concluir” e sua conta de e-mail j& estara pronta para $eadt:
> — —
Alterar Conta de Email = ssws « s s s i il s S - E

|

Parabéns!
Vocé forneceu corretamente todas as informacfies necessarias para configurar a conta.

Para fechar o assistente, dique em Conduir,

< Voltar
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